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Anleitung zur Verwendung von Zoom 
für Teilnehmer  

 
Teilnahme mit Laptop oder PC (Windows, Mac) 
 
Zur Teilnahme über die Zoom-Videokonferenz-Plattform https://us04web.zoom.us/ ist das herunterladen und 
Ausführen der kostenlosen Zoom-App (Software / Programm)  erforderlich! 
 
Þ Sie erhalten einige Tage vor unserem Terrmin ein Einladungsmail, der einen Link, eine Meeting ID & ein 

Passwort (PW) enthält. 

                                  
 
So gehen Sie vor: 
 
Stellen Sie sicher, dass Sie Internetzugang haben und starten Sie rechtzeitig (5 -10 Min. vor unserm Termin) mit dem 
Einrichten und Anmelden. 
 
Verbinden Sie Ihren Computer mit Ihrer WebCam und Mikrofon bzw. Headset / Kopfhörer.  
Bei einem Laptop haben Sie normalerweise alles integriert. 
 
 
1. Schritt – Vorbereitung: „ Zoom-Client  für Meetings“ herunterladen & speichern 

 
https://us04web.zoom.us/de-de/meetings.html aufrufen und „Download Zoom Client“ anklicken.  
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Sie werden jetzt aufgefordert, das kostenlose Zoom Programm herunterzuladen und auszuführen – (immer erlauben 
bzw. zustimmen anklicken)  
 

•  wählen Sie Zoom herunterladen und ausführen. 

     
 
 

2. Schritt: Installationsdatei mit einem Doppelklick öffnen.   
 
Diese findest du Im Browser (Explorer, Firefox, Chrom, ..) unter den Downloads : Zoomistaller“.  

                 
 
 

 
3. Schritt: Programm ist fertig installiert 
 

Bitte Zoom öffnen. Dafür einfach Link unten aufs Startmenü klicken und Zoom auf der Tastatur eingeben. Dann 
das Programm starten.  

 

      
 
Du hast nun das Programm auf deinem Computer und kannst dich bei jedem Meeting, zu dem du eingeladen wirst , 
anmelden. 
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4. Schritt: nun „am Meeting Teilnehmen“ anklicken 

Jetzt die Daten eingeben:   Meeting-ID  deinen Namen  das Passwort 
 

   
 
 
5. Schritt: Nutzungsbedingungen zustimmen und Zugriff auf Kamera und Mikrofon erlauben.  
 

  

             
 
 
6. Schritt: „Per Computer dem Audio beitreten!“ anklicken 
 
 

 
 
 
 
 
 
 


