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Einleitung

Die Ditzese Linz stellt allen hauptamtlichen Mitarbeiter*innen in den Pfarrcaritas-
KITAS eine einheitliche Mailadresse zur Verfugung.

Bitte beachten Sie: Die Zugangsdaten werden nur bei einem "Neueintritt”, nicht
bei einem "Wiedereintritt" versendet. Tritt jemand bei einer Pfarrcaritas
Einrichtung aus und beginnt in einer neuen Pfarrcaritas Einrichtung, so werden die
Mailadresse und das Kennwort dazu behalten. In diesem Fall werden keine
Zugangsdaten an die neue Einrichtung gesendet.

Fur die Verwaltung der Mailadressen gibt es ein gemeinsames ,Firmenadressbuch®,
in dem alle Mitarbeiter*innen aufgelistet sind. Daher bekommen Sie bei der
Namenssuche (z.B: bei einem neuen Mail) als Ergebnis auch die Kolleg*innen aus
anderen Einrichtungen geliefert.

Wir beschreiben im Folgenden die Varianten ,Webmail® und ,Smartphone®. Wir
empfehlen, Webmail zu verwenden. Sollten dabei technische Probleme auftreten,
konnen Sie sich jederzeit an uns wenden. Bei Smartphones unterstutzen wir nur die
Ersteinrichtung. Bei eventuellen spateren Problemen kénnen wir leider nicht
weiterhelfen.

Uber das Internet mit Webmail

Diese Variante wird von uns empfohlen! Damit kdnnen Sie Ihre Mails von jedem
Computer aus einsehen und auch neue Mails versenden.

Sie kommen uber folgenden Link zur Anmeldeseite:

http://webmail.pfarrcaritas-kita.at




| Carites

Anmelden

Hier geben Sie im Anmeldefeld Ihre Mailadresse und Ihr Kennwort ein.

| Qgritas

Anmelden

F e u el pr@pfarrcaritas-kita.at]

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

[ggﬁtas
< Tt

Kennwort eingeben

aegar@pfarrcaritas-kita.at

Kennwort vergessen

Im nachsten Abschnitt andern Sie bitte das Kennwort.




| Caritas
benutzer.eins@pfarrcaritas-kita.at

Andern Sie lhr Kennwort
Sie mussen lhr Kennwort andern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder lhr Kennwort

abgelaufen ist.

Aktuelles Kennwort

Neues Kennwort

Kennwort bestatigen

Sie werden gefragt, ob Sie angemeldet bleiben mochten. Aus Sicherheitsgrinden
empfehlen wir, ,Nein“ auszuwahlen, vor allem wenn Sie sich den Computer mit
anderen teilen.

| Carltas

benutzer.zwei@pfarrcaritas-kita.at

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

[ Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Nein | Jla

Sie werden nun nach Ihrer Sprache und Zeitzone befragt.



d Outlook

Deutsch (Osterreich) ~

(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm, Vienna |~

(® Speichern

Hier wahlen Sie bitte <Deutsch (Osterreich)> aus und <(UTC+1:00) Amsterdam,
Berlin, Rome, Stockholm, Vienna>. Klicken Sie auf ,Speichern®.

Nach erfolgter Anmeldung befinden Sie sich in lhrem Posteingang.

Sie werden gefragt, ob Sie zum neuen Outlook wechseln mdchten. Bitte klicken Sie
unbedingt auf ,,Testen Sie das neue Outlook®. Nur dann lassen sich die
Funktionen laut dieser Anleitung freischalten!

Wir haben Outlook aktualisiert.

Wir denl Ihnen gefallen wird. Sie

kénnen j Ockwechseln.

Testen Sie das neue Outlook
Jetzt nicht

Falls Sie die Einstellung hier Ubersehen haben: Sie kbnnen auch spater jederzeit
zum neuen Outlook Uber die Schaltflache rechts oben wechseln.

m Das neue Qutlook



Herzlichen Glickwunsch, damit stehen Ihnen die Mailfunktionen fiir Pfarrcaritas-Kitas
zur Verfugung!

e Q?r“as 5 ‘ Outlook £ Suchen b} 7 MA

=+ Neue Nachricht @D D:s neve Outlook

~  Favoriten Relevant  Sonstige Filter ~
£ Posteingang
B Gesendete Elemente

#  Entworfe
Favoriten hinzufigen

~  Ordner

£ Posteingang

©  Junk-E-Mail

Z  Entwirfe

B Gesendete Elemente

il Gelsschte Elemente

B Archiv Keine relevanten

Nachrichten

Verlauf der Unterh...

Neuer Ordner
~  Gruppen

Neue Gruppe

Gruppen entdecken

Gruppen verwalten
= = & 1

Erste Schritte im Webmail

Bevor Sie mit dem Mailschreiben starten, nehmen Sie bitte ein paar Einstellungen
Vor.

Klicken Sie dazu auf das Zahnrad rechts oben und dann auf ,Alle Outlook-
Einstellungen anzeigen® rechts unten.



-

% @ b

v

+ Neue Nachricht

Favoriten

Posteingang
Gesendete Elemente
Entwirfe

Favoriten hinzufiigen

Ordner

Posteingang
Junk-E-Mail
Entwiirfe

Gesendete Elemente
Geldschte Elemente
Archiv

Verlauf der Unterh...

MNeuer Ordner

Gruppen

Neue Gruppe
Gruppen entdecken

Gruppen verwalten

i 8
Ei ngen X
Relevant  Sonstige Filter ~ O Outlook-Einstellungen durchsuchen

Design

Office

Alle anzeigen
Dunkler Modus (1)

Unterhaltungsansicht (1)

'© Neueste Nachrichten oben

O Neueste Nachrichten unten
O Aus

: Lesebereich
Keine relevanten

Nachrichten '© Rechts anzeigen

O Unten anzeigen

O Ausblenden
@
@

MNachrichten nach Datum gruppieren D

Posteingang mit Relevanz (O

Absenderbild

e Alle Outlook-Einstellungen anzeigen

Hier finden Sie die Einstellungen fur

e E-Mail Signatur
e Kennwort andern

E-Mail Signatur



\ Layout
°Verfassen und Antworten

Einstellungen

O Einstellungen suchen

Anlagen
3] Allgemein

Regeln
= E-Mail

Aufrdumen
Kalender

Junk-E-Mail

¢ Schnelleinstellungen
anzeigen
Alctionen anpassen

Machrichtenbehandlung
Weiterleitung
Automatische Antworten

Aufbewahrungsrichtlinien

____———b-e

Sie sollten unbedingt eine E-Mail-Signatur anlegen. Diese kann wie folgt aussehen

Verfassen und Antworten

E-Mail-Signatur

Eine Signatur erstellen, die Ihren E-Mails automatisch hinzugefligt wird.

§ M A

———ﬂ'e

\:‘ Signatur automatisch in meine neuen Nachrichten einschlieBen, die ich

verfasse

B I U » A

\:‘ Signatur automatisch in Nachrichten einschlieBen, die ich weiterleite oder

beantwaorte

Nachrichtenformat

Wahlen Sie aus, ob die Zeilen "Von" und "Bec” angezeigt werden sollen, wenn Sie

eine Nachricht verfassen.

\:‘ Bcc immer anzeigen

\:‘ Absender immer anzeigen

Machrichten verfassen in

Machrichten, die Sie schreiben, sehen standardmaRig so aus.

HTML | Format

h 12pt

und sollte bei allen Mitarbeiter*innen lhrer Einrichtung gleich sein.

Vorname Nachname
Funktion

mailadresse

Einrichtungsname
Stralle, PLZ Ort
Homepage

Telefon: +43 (0)XXX XXXX XXXX
Mobil:  +43 (0) XXX XXXX XXXX

'

B

I

U
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Kennwort andern

Falls Sie in Zukunft das eigene Kennwort andern mdchten, klicken Sie oben rechts
auf den Kreis mit lhren Initialen und dann auf <Mein Konto>

n C?rﬂm *l 2 Suchen
; s Mein Konto x

T Naug Nachng

“  Faworiten Relevant  Sonstige Fitter
Mustername CTest

chestmustemamp parcanitas-i
Mein Konto

Weiteres Postfach SHnen

) Posteingang

B Gazendete Eements
Abmelden

Entwalirfe

Die Kennwortanderung finden Sie unter <Sicherheit und Datenschutz> und dann im
MenUpunkt <Kennwort>

Qgrltas Mein Konto
4

Sicherheit und Datenschutz

Mein Konto

Personliche
Informationen

Kontakteinstellungen

E Abonnements Verwalten Sie, wie und warum Verbindung mit Ihnen aufgenommen wird

Ein

¥ Datenschutzbestimmungen der Organisation
Sicherheit und Datenschutzbe stimmungen lhrer Organization anzei gen
Datenschutz

In der nachsten Maske geben Sie (1) zuerst das alte Kennwort und dann (2) zwei Mal
das neue Kennwort ein. Mit der Schaltflache <absenden> wird das neue Kennwort



gespeichert und Sie werden sofort aufgefordert, sich mit dem neuen Kennwort

anzumelden.
e ]

kennwort andern

Esist ein sicheres Kennwort erforderlich. Geben Sie & bis 16
Zeichen ein. Verwenden Sie keine gdngigen W orter oder
Namen. Kombinieren Sie GroB- und Kleinbuchstaben,
Ziffern und Symbole.

Benutzer-1D

ctest. mustername@pfarrcaritas-kita. at

n Altes Kennwort

Neues Kennwort erstellen

Kennwaortsicherheit

e Neues Kennwort bestatigen

Mit dem Webclient arbeiten

11
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Links unten im Menl konnen Sie zwischen den verschiedenen Funktionen des Clients
umschalten.

00600
£ [

= =

(1) Mail

(2) Kalender

(3) Adressbuch (Personen)
(4) Aufgaben

In dieser Anleitung fiir Dienstnehmer*innen werden nur Mail und Adressbuch beschrieben.
Fiir Kalender und Aufgaben lesen Sie bitte in der Anleitung fir Einrichtungen nach.

Mail



(o]

~

Neue Nachricht schreiben:

+ Neue Nachricht

Favoriten

Posteingang
Gesendete Elemente
Entwirfe

Neuer Ordner2_Test

Favoriten hinzufigen

Ordner

Posteingang
Junk-E-Mail
Entwarfe

Gesendete Elemente
Geldschte Elemente
Archiv

MNeuer Ordner_Test

£ Relevant =] Sonstige Filter ~

Keine sonstigen
Nachrichten

Posteingang mit Relevanz anzeigen

B Senden [m Anfligen ~ Iﬁl Verwerfen

Von er
~ O

Cc

Betreff hinzufiigen o

$ MmN B I U Q2

i | 1@

(1) Mit <+ Neue Nachricht> wird eine neue Nachricht erstellt
(2) (Nicht glltig fur Dienstnehmer*innen, nur fir Einrichtungen)
(3) In <An>und <Cc> werden die Empfanger eingetragen. Haben Sie diese bereits in lhrem

13

Il
|
*
i
.
i

i

® %

Adressbuch gespeichert, dann reichen hier die ersten Buchstaben des Namens und Outlook
schlagt den*die Empfanger*in vor.
Erklarung <Cc> : an Empfanger*innen in diesem Feld wird eine Kopie der Nachricht gesendet

(4) Betreff
(5) Inhalt der Mail

(6) Uber die Biiroklammer kénnen Anhinge eingefiigt werden.
(7) Mit <Senden> wird das Mail versendet.
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Adressbuch (Personen)

“ — I : i' - A RONTAKTE, VErZewnnisse und wiuppen

=i == Meuver Kontakt E A, Verwalten
+* : Meuer Kontakt 0
Favoriten takte Mach Viorname

Meue Kontaktliste e o

o Kontakte
MNeue Gruppe

= Ihre Kontakte

A Ihre Kontaktlisten

Y] Vorgeschlagen

B Geldscht

LT Ordner

7 Kontakte

Meuer Ordner

Uber <Neuer Kontakt> (1) kann ein neuer Adressbucheintrag hinzugefiigt werden.

Uber <Neue Kontaktliste> (2) kdnnen Adressbucheintrige zu einer Verteilerliste zusammengefasst
werden (z.B: Eltern der Marienkéafergruppe)

Uber den Pfeil bei <Vorname> (3) kann die Sortierung gedndert werden.



Neuer Adressbucheintrag:

Kontakt Y
mehr Informationen o

als Sie hier sehen, z. B.

1 Geburtstag. Wahlen Sie
inzufiigen" aus, um
ionen anzuzeigen.

Kontaktinformationen

(/J"‘\x
A
¢

, hY
\C( :/«}JJ/B Arbeit b
NN

Notizen

Notizen hinzufiigen

Verwerfen -+ thziIEE ;Een /e

Sie kdnnen neben den personlichen Informationen (2) auch Bilder (1) in den Eintrag einfligen. Die
Felder kdnnen tber die Schaltfliche <Weitere hinzufligen> (3) erweitert werden.

Uber ein Smartphone



Android

Laden Sie sich aus dem Playstore die aktuelle Version von Microsoft Outlook
herunter und installieren diese.

B =l 47% @ 12:20
< Google Play Q

Microsoft Outlook
Microsoft Corporation

Effizienz Nr. 5 — Top-Apps

INSTALLIEREN

Enthélt Werbung
43 % 100 Mio.+ H
3 Mio. Rezension Downloads PEGI3 @
en
f hr Moglichkeiten Unterwegs antworten 7
L(j a | ‘. $= -
O E = - o -
-~ ,
B - (o= ' e
— _ﬂ € o -1 o o _‘

Die offizielle App von Microsoft Qutlook fiir
Android-Handys und Tablets.

Weitere Infos

App bewerten

N
(J

L

Starten Sie die App und lassen Sie sich durch den Dialog fur die Kontenanlage
fUhren.



B el 47% @ 12:21

Qutlook

Die bessere Art, lhre E-Mails zu verwalten.

JETZT STARTEN

& GCC aktivieren

Konto hinzufiigen

Geben Sie lhre geschéftliche oder private
E-Mail-Adresse ein.

andeas.schneeberger@parrcaritas-kita.at
~
G GOOGLE-KONTEN

DATENSCHUTZ UND NUTZUNGSBEDINGUNGEN

WEITER >

L \L D '=J

17



Konto hinzufiigen

3 el 46% @ 12:23

Geben Sie Ihre geschéftliche oder private
E-Mail-Adresse ein.

andeas.schneeberger@pfarrcaritas-kita.at

G GOOGLE-KONTEN

DATENSCHUTZ UND NUTZUNGSBEDINGUNGEN

d

WEITER >

=
=

| ggritas

andeas.schneeberger@pfarrcaritas-kita.at

Kennwort eingeben

Kennwort

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

©2018 Microsoft  Nutzungsbedingungen

Datenschutz & Cookies

= (]

L

A el 46% @ 12:23

18



= B =0 46% B 12:23
Iggritas

Konto hinzugefiigt

andeas.schneeberger@pfarrcaritas-kita.at

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

Mdochten Sie jetzt ein weiteres
Konto hinzufiigen?

©2018 Microsoft  Nutzungsbedingungen
) UBERSPRINGEN WEITER >
Datenschutz & Cookies - ..

. & (3

L

. < m =

19



A el 46% @ 12:24

Posteingang

Relevant Sonstige 4 Filter

Diese Woche

Andreas Schneeberger Mi.
Test mitR
das ist der zweite Test — Andreas Schneeberg...

Andreas Schneeberger Mi.
testohnr
Das ist der erste Test - Andreas Schneeberge...

Letzte Woche

Andreas Schneeberger 8. Dez.
Ferienaktion
Auch das gibt es wieder

Andreas Schneeberger 8. Dez.
Aw: Speiseplan fiir nachste Woche
Ich bin aber erst am Dienstag wieder im Kl... 2

Andreas Schneeberger 8. Dez.

Aw: Hier ein paar wichtige Informationen
Test Gesendet von IBM Verse Andreas Sc... 2

WEITERE NACHRICHTEN LADEN

s
Ul
L

20
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Apple iPhone (iOS)

1. Im AppStore nach Microsoft Outlook suchen
2. auf ,Laden* klicken

wll3AT ¥ 08:48 @ 90956%[ )

. Outlook € Abbrechen

te aus dem App Store" - Apple. e

Microsoft Outlook
E-Mail und Kalender OFFNEN
*kkk¥ 12.300

Mehr Moglichkeiten Unterwegs antworten Alles finder

Y-
P

3. Outlook 6ffnen
4. E-Mail Adresse und Kennwort eingeben

Wi3AT = 09:12 @ 9098%( 14 Wi3AT & 09:14 @ 9099%( )+
Konto hinzufiigen © 4 Nicht Office 365 (2)
Geben Sie Ihre geschaftliche oder Caritas
personliche E-Mail-Adresse ein | ':':i:..
E—MaiI-Adresse benutzer.drei@pfarrcaritas-kita.at

Kennwort eingeben

Kennwort

Datenschutz und Cookies Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden




5. Hier kann man weitere Konten hinzufligen, in unserem Fall ,Evtl. spater”
anklicken

WI3AT = 09:15 @ J099%0 4

Weiteres Konto hinzufligen

Mochten Sie ein weiteres
Konto hinzufligen?

Evtl. spater OK, los geht's!

6. Kurze Einfuhrung in Outlook

Wi3AT T 09:15 @ 9099%[ 14

9:41 AM

3 Inbox &
Other (S Fitter
Daisy Phillips

Surprise Birthday Planning

Lydia Bauer
& Meet & Greet
RSVP

te Burton
Bonding Pictures

0l

Posteingang mit Relevanz

Finden Sie gleich hier die E-Mail,
auf die Sie reagieren mussen.

Uberspringen
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7. Im Nachsten Schritt kann man Benachrichtigungen und Mitteilungen aktivieren

Benachrichtigungen
aktivieren

Outlook verwendet
Benachrichtigungen, um
sicherzustellen, dass Ihr Posteingang

,, Outlook” mochte dir
Mitteilungen senden

Mitteilungen konnen Hinweise, Tone
und Symbolkennzeichen sein. Sie
kénnen in den Einstellungen

immer auf dem neuesten Stand ist.
Wenn Sie sie deaktivieren, wird die E-
Mail-Zustellung moglicherweise
verzogert.

konfiguriert werden.

Erlauben

Nein danke Einschalten Nicht erlauben

8. Nun sind Sie im Posteingang

Wwi3AT T 09:15

® Posteingang

Ems Benutzer 08:01
Gestern
Eins Benutzer Dienstag




9.1So gelangen Sie in die Einstellungen von Outlook
9.2Nach E-Mail, Kontakte oder Dateien suchen
9.3 Kalender anzeigen

Wwli3AT T 09:26 @ 9 0 99 % ) 4

oe. Posteingang 4 Office 365

benutzer.drei@pfarrcaritas-kita.at

&w Sonstige @ Filter Favoriten 4

1 (+] Posteingang

\%

Gesendete Elemente

Entwiirfe

0

Posteingang

) TesTai

w %’ Archiv 1
o " 0
Alles erledigt fiir heute! o 22 Gruppen Ned

GenieBen Sie lhren leeren Posteingang. T
[l Geléschte Elemente

\ ) TeST A

e o Spam
Q O ) seNum

24




10. Neues Mail verfassen

Wwli3AT & 09:26 @ 9 9 99% ) 4

@® Posteingang 4

Sonstige @ Filter

4

Alles erledigt fuir heute!

GenieBen Sie lhren leeren Posteingang.

11. Signatur andern (dafiir in die Einstellungen wechseln)

Wi3AT T 09:40 @ 90100%0 14

X Einstellungen

Hilfe und Feedback

Konten

.:I benutzer.drei@pfarrcaritas-kita.at
Office 365

Konto hinzufligen

E-Mail

Benachrichtigungen

Standard nutzer.drei@pfarrcaritas-kita.at
Signatur Outlook fiir iOS herunterladen
Wischoptionen Einrichten / Archivieren
Posteingang mit Relevanz @ 0
Badgeanzahl Posteingang mit Relevanz

Nach Thread sortieren 0

A

25
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Microsoft Teams - Videokonferenzen

Sie kdnnen mit lhrer Pfarrcaritas E-Mail Adresse auch Microsoft Teams Videokonferenzen beitreten
und selbst Konferenzen veranstalten und Kolleg*innen und Eltern dazu einladen.

MS Teams ist als App am Smartphone, Anwendung am Desktop und als Webvariante verfligbar.

Melden Sie sich (iberall wie gewohnt mit |hrer Pfarrcaritas E-Mail und Passwort an.

Webvariante
Offnen Sie Ihr Webmail http://webmail.pfarrcaritas-kita.at und melden Sie sich an.

Sie finden MS Teams dann rechts oben bei den Apps.

le'itas il . Office 365 —

g he

= Apps

> Favoriten

Rele E Qutlook -. OneDrive

-l word « ) el

<@ rowerroint  « I onenote

e B shareroint o @ Teams
A Admin

v Ordner

£ Posteingang 93

Entwiirfe
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Desktop

Download fur Windows: Laden Sie MS Teams von dieser Seite runter und installieren Sie die
Anwendung anschlieRend.

https://products.office.com/de-at/microsoft-teams/download-app

Mit Freunden und der Familie in Kontakt bleiben — (iber die neuen Funktionen in der mobilg

Mehr erfahren >

Microsoft Teams
herunterladen

Mit Teams einfach in Kontakt bleiben und
zusammenarbeiten — egal mit wem und wo

Fiir den Desktop herunterladen

Fiir das Mobilgerdt herunterladen

In lhrem Downloads Ordner finden die Anwendungsdatei die Sie mit einem Doppelklick 6ffnen
kdénnen.

ane AU Uy sUGLUI ! uruue
3 Schnellzugriff 7 "
chnellzugri
I Desktop P Heute (1)
‘ . P GTeams_windows_xﬁd.a( = = 1401 0429 15.80 Aruandine 111 586 KB
Offnen
Dok t
orumente * G Als Administrator ausfihren
=] Bilder # © MitSkype teilen
D Behandeln von Kompatibilititsproblemen
B Musik

An "Start" anheften
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Steigen Sie anschlieBend mit Ihrer Pfarrcaritas E-Mail Adresse und dem zugehdrigen Passwort ein.

Microsoft Teams

Geben Sie lhr Geschafts-,
Schul- oder Microsoft-
Konto ein.

max.musterman@ pfarrcaritas—kita.at|
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App firs Smartphone

Installieren Sie die MS Teams App aus lhrem jeweiligen App Store am Smartphone und melden Sie
sich wie gewohnt mit lhrer Pfarrcaritas E-Mail und Passwort an.

ERERE Rl = m

* Microsoft Teams Microsoft Teams

Microsoft Corporation

Installieren

Kontaktdaten des Entwicklers v

Fur Betaprogramm anmelden

Erste Schritte mit lhrem Geschéafts-, Schul-,

Probiere neue Funktionen aus, Uni- oder persdnlichen Microsoft-Konto
bevor sie verdffentlicht werden f

und gib dem Entwickler Feedback, v A muster@pfarrcaritas—kita 5t

Mitmachen Weitere Infos

Uber diese App -
Microsoft Teams ist lhr Hub fiir Teamwark in
Office 365,
Hilfe beim Anmelden erhalten
Blro MNr. 2 — top-apps
it 100 Mio.+ 3]
Kostenlos registrieren
Il @] < -

1l @ <



Einladung zu einer MS Teams Videokonferenz erstellen

Melden Sie sich hierzu auf http://webmail.pfarrcaritas-kita.at an und 6ffnen Sie Ihren Kalender.

¢ BB o EEE

> Favoriten

Relevant Sonstige @0 Filter ~

~  Ordner

Posteingang 301

Entwiirfe

v X B

Gesendete Eleme...

’;}

Geloschte Ele... 35
Jurk-E-Mail ‘

Archiv

a0 O @

Maotizen
Alles erledigt fur heute
Verlauf der Unter...
GenieBen Sie lhren leeren Posteingang.

Neud § Ordner

> Pfar] Jaritas-Kinde...

Klicken Sie auf ,,Neues Ereignis” und aktivieren , Teams-Besprechung”.

Alle E-Mail Adressen die Sie als Teilnehmer*innen einladen, erhalten nach Speichern/Senden des
Kalendereintrages einen Link zur jeweiligen Teams-Besprechung.

Speichern  [i] Verwerfen  EF Terminplanungs-Assistent Beschaftigt <7 Kategorisieren ~ [ Antwortoptionen

Kalender & 2 Do, 14. Januar 2021

e Titel hinzufiigen
17
R Teilnehmer einladen Optional _

® 14012021 Bl 1700 v bis 1730 v @ Ganztagig @ )

< Wiederholen: Nie

©  Nach einem Raum oder Ort suchen 2 Teams-Besprechung Q

{5 Erinnerung: 15 Minuten vorher

= | Eine Beschreibung hinzufiigen oder Dokumente anfiigen

- = @ © &




